
2. LASTSCHRIFT1. HARDWARE

Stellen Sie sicher, dass Sie über die erforderliche 
Hardware verfügen. Hierbei genügt folgende Stan-
dard-Ausstattung: 
• �Computer oder Laptop (Empfehlung: ein oder zwei 

Monitore, Auflösung von mindestens 1080p und 
Größe von mindestens 22 Zoll) mit ausreichender 
Internetverbindung und XNP

• �Webcam (Empfehlung: Auflösung mindestens 
1080p)

• Ton/Mikrofon

Sofern ein Mitarbeiter von seinem Arbeitsplatz aus 
bei der Vorbereitung und Durchführung der Video-
konferenz unterstützen soll, ist dessen Arbeitsplatz 
entsprechend auszustatten.

Richten Sie im Stammdatenverzeichnis ein Last-
schriftmandat zur Erhebung der Grundgebühr 
und der fallbezogenen Gebühren durch die BNotK 
ein. Die fallbezogenen Gebühren können Sie den 
Beteiligten als Auslage in Rechnung stellen (anders 
als bei den Zentralen Registern und der elektroni-
schen Urkundensammlung zzgl. Umsatzsteuer).

Stellen Sie über das Notarportal sicher, dass im 
NVZ eine E-Mail-Adresse hinterlegt ist, um zu-
künftig automatisch über Änderungen im neuen 
XNP-Modul „Online-Verfahren” informiert zu wer-
den (z. B. Kontaktaufnahme durch Beteiligte, hoch-
geladene Dokumente). Sie können Ihre hinterleg-
ten Daten über die Notarsuche kontrollieren.

NOTARIELLE ONLINE-VERFAHREN
ERSTE SCHRITTE
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4. RECHTLICHES

Machen Sie sich mit den rechtlichen Grundla-
gen der notariellen Online-Verfahren vertraut, 
insbesondere mit

• �dem Anwendungsbereich (siehe auch unsere 
Übersichtstabelle),

• den Zuständigkeitsregeln und 

• �den erforderlichen Ausweisdokumenten auf 
Bürgerseite.

Unterrichten Sie hierüber auch Ihre zuständigen Mitar-
beitenden. Die wichtigsten Informationen können Sie 
unserem Rundschreiben Nr. 5/2022 entnehmen.

Diese Handreichung stellt alle wesentlichen Schritte dar, damit Sie für den Start  
der Online-Verfahren am 1. August 2022 gut vorbereitet sind. Die Verlinkungen  

in dieser Handreichung sind aus dem Notarnetz abrufbar.

3. SOFTWARE

Am 1. August 2022 wird automatisch in XNP das 
neue Modul „Online-Verfahren“ erscheinen. Für Be-
teiligte wird unter https://onlineverfahren.notar.de 
das Online-Portal sowie die kostenlose Notar-App im 
Google Play Store und im App Store bereitgestellt. 
Machen Sie sich mit dieser Software vertraut. Infor-
mationen zur Bedienung des neuen XNP-Moduls fin-
den Sie in unserer Kurzanleitung. Sie können auch 
mit einem Mitarbeiter eine fiktive Online-Gründung 
auf Notar- und Bürgerseite kostenlos durchspie-
len (Kosten entstehen erst durch die Anbringung 
einer Notarsignatur).
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