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An alle Notarkammern

Nachrichtlich an:

das Prasidium der Bundesnotarkammer
die Notarkasse

die Landernotarkasse

das Deutsche Notarinstitut

Rundschreiben Nr. 1/2022, Version 2
Notarielle Online-Verfahren: Allgemeine Informationen

Sehr geehrte Damen und Herren Kolleginnen und Kollegen,

ab 1. August 2022 kénnen Beurkundungen und Beglaubigungen in den ge-
setzlich zugelassenen Fallen Uiber das von der Bundesnotarkammer betrie-
bene Videokommunikationssystem online vorgenommen werden. Dies be-
trifft insbesondere die Bargriindung einer GmbH samt—den—zugehorigen
Handelsregisteranmeldungen-sowie samtliche Anmeldungen zum Handels-,

Partnerschafts- und Genossenschaftsregister. Damit korrespondiert die
Pflicht aller Notarinnen und Notare, die entsprechenden Online-Verfahren
anzubieten.

A. Hintergrund

Mit Inkrafttreten der Digitalisierungsrichtlinie! sind die Mitgliedstaaten der
Europaischen Union verpflichtet, spatestens ab 1. August 2022 die Griindung
bestimmter Gesellschaftsformen und bestimmte Handelsregisteranmeldun-
gen online zu ermdoglichen. Der europdische Gesetzgeber hat den Mitglied-
staaten dabei ausdriicklich die Moglichkeit eingeraumt, die notarielle Betei-
ligung im Gesellschaftsrecht beizubehalten. Damit wird die Rolle der
Notarinnen und Notare im Gesellschaftsrecht ausdriicklich durch das euro-
paische Sekundarrecht anerkannt.

Der deutsche Gesetzgeber hat mit dem Gesetz zur Umsetzung der Digitali-
sierungsrichtlinie (DIRUG)? die rechtlichen Grundlagen fiir notarielle Online-

1 Richtlinie (EU) 2019/1151 v. 20. 6. 2019 zur Anderung der Richtlinie (EU) 2017/1132 im Hinblick auf den Einsatz digi-

taler Werkzeuge und Verfahren im Gesellschaftsrecht, ABI. EU 2019 L 186, 80.

2BGBI. 12021, 3338.
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Verfahrenim Gesellschaftsrecht geschaffen Danaeh—smd—lew#ﬂg—@mbH—G#u—ndemgen—ehne—Saehem—

m&mkatmssystems—z—u«lassg—Das dabei besonders zu beachtende Beurkundungsrecht wurde in
den §§ 16a bis 16e und § 40a BeurkG k. F. geregelt. Die bewdhrten Grundsatze des notariellen Ver-

fahrens werden dadurch in die dlgltale Welt ubertragen Se+t—13—ApFH—2-92—2—hegt—zusa%z-l+eh—deFRe—

Mit dem Gesetz zur Erganzung der Regelungen zur Umsetzung der Digitalisierungsrichtlinie und zur

Anderung weiterer Vorschriften (DIREG)®, das am 23. Juni 2022 durch den Deutschen Bundestag
beschlossen und am 8. Juli 2022 vom Bundesrat gebilligt wurde, wurden Anderungen am DiRUG
hinsichtlich des Amtsbereichsprinzips vorgenommen, der Anwendungsbereich der notariellen On-
line-Verfahren ausgedehnt und eine Klarstellung hinsichtlich gesellschaftsvertraglicher Verpflich-
tungen zur Abtretung von Geschaftsanteilen an der zu griindenden Gesellschaft aufgenommen.

B. Rechtliche Grundlagen
I.  Anwendungsbereich der notariellen Online-Verfahren

Online-Beurkundungen und Online-Beglaubigungen sind nur wirksam, soweit der Gesetzgeber sie
ausdriicklich zugelassen hat. Dies ist rach-dem-BDiRYG-ab dem 1. August 2022 der Fall fir:

e Beurkundungen zur Griindung einer GmbH bzw. einer UG (haftungsbeschrankt) ohne Sach-

einlage_und ohne Sachagio;—einschlieRlich-der—im—Rahmen—derGrindunggefassten—Be-

bl ler Geselschafter { 8 y . S eschifrctil |52 Abs—3 Satz 1
GmbHG kEJ)und. Dabei dirfen in den Gesellschaftsvertrag auch Verpflichtungen zur Ab-

tretung von Geschéiftsanteilen an der zu griindenden Gesellschaft aufgenommen werden.®
Ebenso kdnnen nicht beurkundungsbedurftige Willenserkldrungen (z.B. Stimmbindungs-
vertrage) und einstimmige nicht beurkundungsbedirftige Gesellschafterbeschliisse (z.B.

5 Vgl. die Beschlussempfehlung und den Bericht des Rechtsausschusses, BT-Drucks. 20/2391.

5 Die nach dem Regierungsentwurf zum DIiREG bestehende Unsicherheit, ob solche Klauseln im Online-Verfahren zuléssig sind, wurde
auf Empfehlung des Rechtsausschusses beseitigt (vgl. BT-Drucks. 20/2391). Aufgrund des Gesetzeswortlautes, den noch der Regierungs-
entwurf des DIREG fiir § 2 Abs. 3 Satz 1 GmbHG in der Fassung ab 1. August 2023 vorgesehen hatte, war unklar, ob solche Klauseln in
den im Online-Verfahren beurkundeten Gesellschaftsvertrag aufgenommen werden kénnen. Nach der nun beschlossenen Fassung des
DIREG enthélt § 2 Abs. 3 Satz 1 GmbHG k. F. insoweit eine ausdriickliche Klarstellung. Da hiermit die bestehende Unsicherheit generell
beseitigt wurde, kdnnen diese Vereinbarungen, unbeachtet des Inkrafttretens der ausdriicklichen Klarstellung, also bereits ab dem 1. Au-
gust 2022 in den online beurkundeten Gesellschaftsvertrag aufgenommen werden.
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zur Bestellung eines Geschaftsfihrers) mitbeurkundet werden, sofern sie in die elektroni-
sche Niederschrift aufgenommen werden;

e Beurkundungen von Griindungsvollmachten betreffend die Griindung einer GmbH bzw. ei-
ner UG (haftungsbeschrdnkt) (§ 2 Abs. 2 Satz 2 GmbHG k. F.). Die Beglaubigung solcher
Vollmachten ist im Online-Verfahren hingegen unzuldssig. Bei der isolierten Beurkundung
von Grindungsvollmachten dirfen in die Niederschrift keine weiteren Willenserkldarungen
aufgenommen werden;’

o—Beglaubigungen fir_samtliche Handels-, Partnerschafts- und Genossenschaftsregisteran-

meldungen (§ 12 Abs. 1 Satz 2 HGB k. F. und § 157 GenG k. F.). Handelsregisteranmeldungen

Ab dem 1. August 2023 sind nach dem DIiREG zuséatzlich folgende Online-Verfahren zuldssig:

e Beurkundungen zur Griindung einer GmbH mit Sacheinlage bzw. einer GmbH oder UG (haf-
tungsbeschriankt) mit Sachagio, sofern andere Formvorschriften nicht entgegenstehen, also
insbesondere nicht unter Einbringung von Immobilien oder GmbH-Geschéftsanteilen,

e Beurkundungen einstimmig gefasster Gesellschafterbeschlisse Uber Satzungsdnderungen
und

e Beglaubigungen fiir Vereinsregisteranmeldungen.

Il. Amtspflicht zur Durchfiihrung notarieller Online-Verfahren

Aus der Urkundsgewahrungspflicht (§ 15 Abs. 1 Satz 1 BNotO) folgt fiir alle Notarinnen und Notare
die Amtspflicht, notarielle Online-Verfahren innerhalb der beurkundungsrechtlichen Grenzen
durchzufiihren. Im Anwendungsbereich der Online-Verfahren haben Urkundsbeteiligte eine Wahl-
moglichkeit und kénnen entscheiden, ob sie ein Prasenzverfahren, ein Online-Verfahren oder eine

7 Insoweit fehlt es gerade an einer § 2 Abs. 3 Satz 3 GmbHG k. F. entsprechenden Vorschrift (vgl. BT-Drucks. 20/1672, S. 22).
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gemischte Beurkundung (§ 16e BeurkG k. F.) wiinschen, bei der ein Teil der Beteiligten in Prasenz,
ein anderer Teil mittels des Videokommunikationssystems an der Beurkundung teilnimmt.

Von dieser grundsatzlichen Wahlmaoglichkeit der Beteiligten unberthrt bleibt die Verfahrenshoheit
und die Verantwortung der Notarin oder des Notars fir die Erfiillung der Amtspflichten. Die nota-
riellen Amtspflichten — etwa im Hinblick auf die Feststellung der Beteiligten und ihrer Geschaftsfa-
higkeit oder die Priifungs- und Belehrungspflichten — gelten uneingeschrankt auch fir das Online-
Verfahren. Das Online-Verfahren kann und muss daher abgelehnt und die Beteiligten missen auf
das Prasenzverfahren verwiesen werden, wenn die notariellen Amtspflichten tGber die Videokonfe-
renz nicht ordnungsgemaR erfiillt werden kdnnen. Dies gilt insbesondere dann, wenn die ldentifi-
zierung einer oder eines Beteiligten anhand des in der Videokonferenz angezeigten Live-Bildes trotz
wiederholten Versuchs nicht méglich ist. Dies gilt auRerdem, wenn die Ubertragungsqualitit auf-
grund technischer Schwierigkeiten (etwa aufgrund schlechter Internetverbindung) der Erfillung
der notariellen Amtspflichten entgegensteht. Auch kann es Verhandlungssituationen geben, die in
einer Videokonferenz schlechterdings nicht beherrschbar sind. Ein laufendes Online-Verfahren ist
dann abzubrechen und die Beteiligten sind auf das Prasenzverfahren zu verweisen.

lll. Amtsbereichsprinzip im Online-Verfahren

Das Amtsbereichsprinzip dient im Allgemeininteresse dazu, die flaichendeckende und bedarfsge-
rechte Versorgung der rechtsuchenden Bevolkerung im gesamten Bundesgebiet zu gewahrleisten.

Das DiRUG behdkund das DIREG behalten das Amtsbereichsprinzip auch fiir die notariellen Online-
Verfahren bei und f&hrtfihren aus diesem Grund in § 10a Abs. 3 BNotO k. F. eine ortliche Beschran-
kung der Zustandigkeit fir Urkundstatigkeiten ein, deren etwaige Missachtung eine Amtspflichtver-
letzung darstellt. Nach § 10a Abs. 3 BNotO k. F. diirfen Notarinnen und Notare in einem Online-
Verfahren nur dann tatig werden, wenn in ihrem Amtsbereich einer der folgenden o6rtlichen An-

knlpfungspunkte liegt:

1. Bei einer inldndischen Gesellschaft der Sitz der Gesellschaft oder der inldndische (Wohn-)Sitz
eines organschaftlichen Vertreters oder der etwaige inlandische (Wohn-)Sitz eines Gesellschaf-
ters, sofern die Eigenschaft als Gesellschafter aus dem Handelsregister oder einem vergleichba-
ren Register ersichtlich ist, beispielsweise in Gestalt einer Gesellschafterliste (§ 10a Abs. 3 Satz 1
Nummer 1, Nummer 3, Nummer 4 BNotO k.F.). Bei der Beurkundung einer Gesellschaftsgriin-

dung kommt es entsprechend auf die kiinftigen Anknipfungspunkte an,

2. bei einer auslandischen Gesellschaft der Sitz oder die Geschaftsanschrift der betroffenen deut-
schen Zweigniederlassung oder der etwaige inldndische (Wohn-)Sitz eines organschaftlichen
Vertreters oder der etwaige inldndische (Wohn-)Sitz eines Gesellschafters, sofern die Eigen-
schaft als Gesellschafter aus einem mit dem Handelsregister vergleichbaren Register abrufbar
ist (§ 10a Abs. 3 Satz 1 Nummer 2, Nummer 3, Nummer 4 BNotO k.F.),

3. bei einer Einzelkauffrau oder einem Einzelkaufmann die Hauptniederlassung oder der etwaige
inldandische Wohnsitz der Einzelkauffrau oder des Einzelkaufmanns (§ 10a Abs. 3 Satz 1 Num-
mer 1 BNotO k.F.),



477 BUNDESNOTARKAMMER

KORPERSCHAFT DES OFFENTLICHEN RECHTS

4. bei einer Einzelkauffrau oder einem Einzelkaufmann mit Hauptniederlassung im Ausland der Sitz
oder die Geschaftsanschrift der betroffenen deutschen Zweigniederlassung oder der etwaige
inlandische Wohnsitz der Einzelkauffrau oder des Einzelkaufmanns (§ 10a Abs. 3 Satz 1 Num-
mer 1, Nummer 2 BNotO k.F.).

Die von der Bundesnotarkammer entwickelte Internetplattform zeigt den Bilrgerinnen und Biirgern
nach Eingabe der grundlegenden Sachverhaltsinformationen eine Liste mit den 6rtlich zustandigen
Notarinnen und Notaren in zufdlliger Reihenfolge an. Die dafiir erforderlichen Daten zu den Amts-
bereichen werden von den Notarkammern im Notarverzeichnis erfasst.

IV. Werbeverbot und Online-Verfahren

Das Werbeverbot nach § 29 Abs. 1 BNotO gilt uneingeschrankt auch fir notarielle Online-Verfah-

ren. Insbesondere ist in der AuBendarstellung der irrefiihrende Eindruck zu vermeiden, eine Notarin 5
oder ein Notar sei — etwa aufgrund einer bestimmten Bliroausstattung — auf notarielle Online-Ver-
fahren spezialisiert. Alle Notarinnen und Notare sind zur Durchfiihrung notarieller Online-Verfahren
verpflichtet. Es darf auch nicht der irrtiimliche Eindruck vermittelt werden, Online-Verfahren wiir-
den unter Verstol gegen § 10a Abs. 3 BNotO k. F. durchgefiihrt.

C. Technische Teilnahmevoraussetzungen
I. Technische Teilnahmevoraussetzung auf Notarseite

Notarinnen und Notare kdnnen das Videokommunikationssystem Uiber das neue Modul ,,Online-
Verfahren” nutzen, das ab 1. August 2022 automatisch in XNP erscheinen wird. Flr die Anbindung
an das Videokommunikationssystem sind daher grundsatzlich keine organisatorischen Schritte no-
tig. Auch Spezialhardware ist nicht erforderlich, vielmehr reicht folgende (Standard-)Ausstattung
aus:

e Computer oder Laptop (Empfehlung: ein oder zwei Monitore mit einer empfohlenen Auflo-
sung von mindestens 1080p und GrolRe von mindestens 22 Zoll),

e Webcam (Empfehlung: Auflésung mindestens 1080p),

e Ton/Mikrofon (Standard-Hardware)

Ferner sind — wie allgemein zur Nutzung von XNP — eine ausreichende Internetverbindung (Emp-
fehlung: Downloadgeschwindigkeit mindestens 100 Mbit/s) und ein Notarnetzzugang erforderlich
sowie — flr die abschliefende notarielle Signatur — Karte und Kartenleser.

Technisch erlaubt das Videokonferenzsystem die gleichzeitige Teilnahme von zwanzig Personen,
einschlieRlich Notarin oder Notar. Mehr als neun Personen sollten aber regelmaRig nur teilnehmen,
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wenn die Notarin oder der Notar Gber einen besonders groflen und gut auflésenden Monitor (Emp-
fehlung: GréRe 36 Zoll) oder eine Videokonferenzanlage verfligt, sodass die Bilder der Beteiligten
fiir eine ordnungsgemalie Verfahrensleitung hinreichend groR angezeigt werden.

Il. Technische Teilnahmevoraussetzungen auf Biirgerseite

Die Burgerinnen und Birger werden Uber eine Internetplattform der Bundesnotarkammer an den
notariellen Online-Verfahren teilnehmen kénnen {fwwwnotardefonline-
verfahren}(www.onlineverfahren.notar.de)® und missen sich dort zunichst registrieren, wobei
hierfiir notarseitig tiber XNP auch ein Einladungslink generiert werden kann (ndher hierzu unten).

Fiir die Teilnahme am Online-Verfahren ist auf Birgerseite notwendig:

e Computer, Laptop oder Tablet,

e Webcam (Auflosung mindestens 480p — wird von jeder gangigen Webcam erreicht),
e Ton/Mikrofon (Standard-Hardware),

e Internetverbindung (mindestens 6 Mbit/s),

e Smartphone mit Mobilfunkempfang, NFC-Schnittstelle und Notar-App

Das Smartphone wird bendtigt, um die elD und das elektronisch gespeicherte Lichtbild auszulesen
(hierzu sogleich). NFC-Schnittstellen sind in den meisten Smartphones seit 2015 standardmaRig ver-
baut. Eine Liste geeigneter Smartphones findet sich unter https://www.ausweisapp.bund.de/mo-
bile-geraete. Fir die Teilnahme am Online-Verfahren muss auf dem Smartphone die von der Bun-
desnotarkammer entwickelte Notar-App installiert werden, die ab 1. August 2022 im Google Play
Store und im App Store kostenlos zur Verfligung stehen wird.

lll. Erforderliche Ausweisedokumente auf Biirgerseite

Auch im Online-Verfahren gilt nach § 10 Abs. 1 BeurkG die Amtspflicht, sich Gewissheit Gber die
Person der Beteiligten zu verschaffen. Um im Online-Verfahren eine rechtssichere persoénliche Iden-
tifizierung der Urkundsbeteiligten zu ermdglichen, sieht § 16c BeurkG k. F. hierfir zwei Faktoren
vor: Die Beteiligten missen sich zum einen Uiber einen elektronischen ldentitdtsnachweis auswei-
sen. Zum anderen muss aus einem Ausweisdokument ein elektronisches Lichtbild Gbermittelt wer-
den, das die Notarin oder der Notar mit dem Erscheinungsbild der Beteiligten vergleicht. Um for-
mell Beteiligte oder Beteiligter einer Online-Beurkundung oder einer Online-Beglaubigung sein zu
kénnen, missen auf Blirgerseite daher ein oder mehrere Ausweisdokumente vorhanden sein, die
— ggf. in Kombination — diese beiden Funktionen unterstiitzen.

Fiir den ersten Schritt der Identifizierung, das Auslesen der elD, konnen folgende Ausweisdoku-
mente genutzt werden:

= Deutscher Personalausweis, elektronischer Aufenthaltstitel oder Unionsbiirgerkarte mit akti-
vierter Online-Funktion, jeweils nebst Ausweis-PIN. Die PIN wird im Rahmen der Ausstellung des

8 Der Seiteninhalt dndert sich am 1. August 2022.
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Ausweisdokuments ibermittelt und kann erneut angefordert werden, wenn sie nicht mehr be-
kannt ist;

= Anerkannte Ausweisdokumente anderer EU- oder EWR-Staaten mit elD auf dem Sicherheitsni-
veau ,hoch”. Dies trifft gegenwartig auf bestimmte Ausweisdokumente aus Belgien, Estland,
Italien, Kroatien, Lettland, Litauen, Luxemburg, Niederlande, Portugal, Slowakei, Spanien und
Tschechien zu. Die Notar-App sowie die von der Bundesnotarkammer betriebene Internetplatt-
form wird den Birgerinnen und Birgern ermoglichen, die Geeignetheit ihrer Ausweisdoku-
mente vorab zu testen.

Elektronische Identifizierungsmittel von Drittstaaten kénnen zum Auslesen der elD nicht verwendet
werden.

Fir den zweiten Schritt der Identifizierung, das Auslesen des elektronisch gespeicherten Lichtbildes,
koénnen u.a. folgende Ausweis- und Passdokumente genutzt werden:

= Deutscher Personalausweis mit Ausstellungsdatum ab 2. August 2021, deutscher Reisepass oder
elektronischer Aufenthaltstitel (Letztere unabhangig vom Ausstellungsdatum);

= Reisepass aus einem anderen der 30 EWR-Staaten (EU-Mitgliedstaaten zzgl. Island, Liechten- —
stein und Norwegen) sowie Ausweis- und Reisepassdokumente aus zahlreichen Drittstaaten, die
einer automatisierten Echtheits-, Gultigkeits- und Sicherheitsiberpriifung durch die Bundes-
notarkammer zuganglich sind. Blrgerinnen und Biirger aus Drittstaaten kénnen bei der techni-
schen Support-Hotline der Bundesnotarkammer erfragen, ob ihr konkretes Dokument fiir den
zweiten Identifikationsschritt verwendet werden kann.®

Ist eine Urkundsbeteiligte oder ein Urkundsbeteiligter der Notarin oder dem Notar personlich be-
kannt und bereits friher identifiziert worden, kann wie in der Prasenzwelt auf einen Lichtbildab-
gleich verzichtet werden. Die elD wird jedoch auch in diesem Fall benétigt, weil sie die Grundlage
fiir den spateren Signiervorgang bildet.

IV. Technische Teilnahmevoraussetzungen bei Beraterinnen bzw. Beratern und Dritten

Dritte, die nach dem Beurkundungsrecht zugezogen werden und deren Signatur Voraussetzung fir
die Errichtung der Urkunde ist (z.B. Dolmetscherinnen, Dolmetscher oder Hilfspersonen), missen
sich zur Teilnahme am Online-Verfahren ebenfalls auf der Internetplattform der Bundesnotarkam-
mer registrieren und die in Il. und Ill. dargestellten Teilnahmevoraussetzungen erfillen.

Berater und sonstige Dritte, die der Urkundstatigkeit nur beiwohnen, ohne identifiziert werden zu
missen oder die elektronische Niederschrift zu signieren, konnen bereits nach der bloRen Regist-
rierung auf der Internetplattform an einer Videobeurkundung teilnehmen. Sie benétigen weder die
Notar-App noch ein giiltiges Ausweisdokument.

° Fur die Lichtbildidentifikation sind u.U. auch Dokumente aus Staaten nutzbar, aus denen es keine nutzbare elD gibt. Es ist aber denkbar,
dass die oder der betreffende Beteiligte tiber einen elektronischen Aufenthaltstitel oder eine elD eines anderen Staates verfugt, dessen
Staatsangehdrigkeit sie oder er auch besitzt.
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D. Praktischer Ablauf eines Online-Verfahrens
I. Ablauf eines reinen Online-Verfahrens
Ein notarielles Online-Verfahren kann sowohl birgerseitig als auch notarseitig gestartet werden:

Blirgerinnen und Biirger, die sich fiir ein notarielles Online-Verfahren interessieren, finden auf der
Internetplattform wwwnotardefonline-verfahren-www.onlineverfahren.notar.de zunachst allge-
meine Informationen und Erklarfilme und konnen dort mit wenigen Klicks ein neues Online-Verfah-
ren starten. Im Rahmen der Registrierung wird mithilfe der kostenlos auf das Smartphone herun-
terzuladenden Notar-App die elD aus einem geeigneten Ausweisdokument der Biirgerin oder des
Bilirgers ausgelesen. Bilirgerinnen und Birger kdnnen anschlieRend einige Eckdaten zum Sachver-
halt eingeben, ihr Anliegen in eigenen Worten schildern, optional Dokumente hochladen, eine zu-
standige Notarin oder einen zustandigen Notar auswahlen und den Vorgang an das Notarbiro liber-
mitteln.

Die Notarin oder der Notar erhalt dann lber das neue XNP-Modul , Online-Verfahren” Zugang zu

den biirgerseitig eingegebenen Vorgangsdaten. Die Kommunikation mit den Beteiligten kann auf
herkdmmliche Art (E-Mail, Telefon etc.) erfolgen oder Gber die eigens hierfir vorgesehene Chat- 3
Funktion im XNP-Modul. Auch der Entwurf der Urkunde kann — wenn gewollt — Gber die Plattform
Ubermittelt werden. Ist die Vorbereitung abgeschlossen, wird ein Termin fiir die Videokonferenz
vereinbart.

In der Videokonferenz werden die Beteiligten anhand der ausgelesenen elD-Daten sowie anhand
des ausgelesenen Lichtbildes durch die Notarin oder den Notar identifiziert. Bas-elektrenische-Do-
kumentDer Inhalt des zu signierenden elektronischen PDF-Dokuments wird wahlweise vom Bild-
schirm (von einer beliebigen Datei) oder von einem Ausdruck verlesen und dessen Inhalt erlautert

und es werden ggf. letzte Anderungen vorgenommen. AbschlieBend wird das Dokument durch die
Beteiligten sowie durch die Notarin oder den Notar jeweils mit einer qualifizierten elektronischen
Signatur versehen. Die Beteiligten erhalten hierflr eine SMS-TAN auf ihr Smartphone und geben
diese auf der Internetplattform ein, wodurch sie (ohne die Notwendigkeit einer Signaturkarte oder
eines Kartenlesegerats) eine Fernsignatur auslosen. Die Notarin oder der Notar signiert wie ge-
wohnt mittels Karte und Kartenleser. Die so entstandene elektronische Urkunde wird anschliefend
in die elektronische Urkundensammlung hochgeladen. Die dort gespeicherte Urkunde gilt gemaR
§ 45 Abs. 3 BeurkG k. F. als elektronische Urschrift, von welcher elektronisch beglaubigte Abschrif-
ten erstellt werden kbnnen, um sie an das Registergericht zu Gbermitteln.

Die Beteiligten kdnnen in einer notariellen Videokonferenz auch mehrere Dokumente signieren.

Das Videokommunikationssystem erlaubt aullerdem, dass etwa eine Gesellschafterliste nur von

den Geschaftsfiihrerinnen und Geschaftsfiihrern, nicht aber von der Notarin oder dem Notar mit

einer qualifizierten elektronischen Signatur versehen wird (§ 40 Abs. 1 Satz 1 GmbHG k. F.).

Anderungen am Text der Urkunde, die wihrend der Urkundsverhandlung erforderlich werden, kdn-

nen z.B. in einem separaten Textverarbeitungsprogramm wie Microsoft Word vorgenommen wer-

den, von dem der Inhalt ebenfalls verlesen werden darf. Das Dokument muss dann fir den Signier-

vorgang erneut in ein PDF-Dokument umgewandelt werden. Denkbar ist auch, Anderungen an



http://www.online-verfahren.notar.de/

477 BUNDESNOTARKAMMER

KORPERSCHAFT DES OFFENTLICHEN RECHTS

einem Ausdruck handschriftlich vorzunehmen und diesen im PDF-Format einzuscannen, das dann
signiert wird. In diesem Fall muss fiir die Einreichung zum Handelsregister ggf. eine maschinenles-
bare und durchsuchbare Abschrift erstellt werden (§ 12 Abs. 2 Satz 1 HGB k. F.).

Sobald die Eintragung ordnungsgemalfd im Register vollzogen wurde und die Notarin oder Notar dies
gepruft hat, kdnnen die Urkundsbeteiligten mittels einer Push-Mitteilung auf die Notar-App tber
den erfolgreichen Verfahrensabschluss informiert werden.

Es besteht auch die Mdglichkeit, ein neues Online-Verfahren notarseitig zu starten. Notarinnen und
Notare kdnnen einen neuen Vorgang in XNP anlegen und die Urkundsbeteiligten hierzu einladen.
Die Urkundsbeteiligten erhalten dann einen Einladungslink, kénnen sich mit ihrer elD registrieren
und anschlieRend an der Videokonferenz teilnehmen. Der weitere Verfahrensablauf entspricht dem
vorstehend geschilderten.

Il. Ablauf eines gemischten Verfahrens

Es ist auch zuladssig, eine gemischte Beurkundung durchzufiihren, bei der einzelne Beteiligte korper-

lich anwesend sind und andere Beteiligte mittels Videokommunikation zugeschaltet werden (§ 16e

BeurkG k. F.). In diesem Fall werden zwei Niederschriften — eine herkbmmliche und eine elektroni- 9
sche — errichtet, wobei zwischen der Verlesung vom Papier oder vom Bildschirm frei gewéahlt wer-
den kann. Die zugeschalteten Beteiligten versehen die elektronische Niederschrift mit einer quali-
fizierten elektronischen Signatur, wahrend die anwesenden Beteiligten die inhaltsgleiche
Niederschrift in Papierform unterschreiben. Die Notarin oder der Notar unterschreibt bzw. signiert
beide Niederschriften und verwahrt sie zusammen unter derselben Urkundenverzeichnisnummer
in der Urkundensammlung und in der elektronischen Urkundensammlung. Dies bedeutet, dass un-
ter einer einheitlichen Urkundenverzeichnisnummer die elektronische Niederschrift als Hauptdo-
kument und die elektronische Fassung der papierformigen Niederschrift als sonstiges Dokument
gespeichert werden kann oder andersherum.

E. Gebuhren

Die fiir die Entwicklung und den Betrieb des Videokommunikationssystems fiir die notariellen On-
line-Verfahren entstehenden Kosten sind nach § 78q BNotO durch Gebiihren zu finanzieren, zu de-
ren Zahlung die Notarinnen und Notare verpflichtet sind. Notarinnen und Notare mussen auf der
Grundlage der am 8. April 2022 beschlossenen Gebilihrensatzung Grundgebiihren und fallbezogene
Gebliihren an die Bundesnotarkammer entrichten.

Die Grundgebihr betragt 38 Euro flr jede Anwaltsnotarin oder jeden Anwaltsnotar und 118 Euro
fiir jede hauptberufliche Notarin oder jeden hauptberuflichen Notar pro Monat. Die fallbezogenen
Geblihren betragen 25 Euro pro Online-Beurkundung und 8 Euro pro Online-Beglaubigung. Die fall-
bezogenen Geblihren sind fir die Notarinnen und Notare wirtschaftlich neutral. Blrgerinnen und
Biirger entrichten nach Nr. 32016 KV GNotKG k. F. Auslagenpauschalen in Héhe von 25 Euro pro
Online-Beurkundung und 8 Euro pro Online-Beglaubigung zzgl. USt. an die Notarinnen und Notare.
Die Einzelheiten des Gebilhreneinzugs, insbesondere des SEPA-Lastschriftverfahrens, werden in ei-
nem weiteren Rundschreiben dargestellt.
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F. Weitere Informationen und Schulungen

Detaillierte Informationen zu den notariellen Online-Verfahren werden wahrend der kommenden
Monate in Schulungen vermittelt. Die Bundesnotarkammer hat insbesondere Kenntnis von Ange-
boten des Deutschen Anwaltsinstituts (DAI), der Bielefelder Fachlehrgange und des Deutschen
Notarverlags.

Wir bitten um Weitergabe dieses Rundschreibens an lhre Mitglieder.

Mit freundlichen kollegialen GriRen

gez. Dr. Nadja Danninger

Hauptgeschaftsfihrerin
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