47" BUNDESNOTARKAMMER

KORPERSCHAFT DES OFFENTLICHEN RECHTS

Stellenangebot

Werkstudierende (w/m/d)

Die Bundesnotarkammer ist eine Korperschaft des 6ffentlichen Rechts mit Sitz in Berlin. Sie vertritt
die deutschen Notare national und international, wirkt in Gesetzgebungsverfahren sowie bei der Ent-
wicklung des nationalen Berufsrechts mit und sorgt fur die Fortbildung der Notarinnen und Notare.
AuBerdem entwickelt und betreibt die Bundesnotarkammer komplexe Systeme im Bereich des elek-
tronischen Rechtsverkehrs wie beispielsweise das Fachverfahren XNotar, das Notarnetz, das Zentrale
Vorsorgeregister und das Zentrale Testamentsregister sowie ein nach den Vorgaben des Signatur-
rechts akkreditiertes Trustcenter.

Im nachsten Schritt der Digitalisierung der Arbeit der Notarinnen und Notare befindet sich das Elek-
tronische Urkundenarchiv fur alle deutschen Notare in der letzten Phase des Aufbaus und geht am
01.01.2022 an den Start.

Zur Unterstltzung unseres engagierten Teams im Rollout der Urkundenarchivs suchen wir zum
01.12.2021 fur den Standort Berlin fir max. 20 Stunden pro Woche zum nachstmoglichen Zeitpunkt
zunachst zur befristeten Einstellung fir 6 Monate

Werkstudierende im technischen Kundensupport (w/m/d).
Deine Aufgaben:

+ Erfassenvon Kundenanfragen im Bereich Bedienung eines neuen digitalen Archivsystems via Mail
und im Ticketsystem

+ Koordinierung der Ticketverteilung an die entsprechende Fachabteilung

+ Erstellung von Statistiken und Dokumentationen

Deine Qualifikationen:

+ Ein begonnenes Studium idealerweise im Bereich Technik, Wirtschaft oder Vergleichbarem
+ Gute IT-Kenntnisse, insbesondere im Umgang mit MS-Office Anwendungen (Excel, Word)

+ Gutes Verstandnis von technischen Ablaufen

+ Selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

Was erwartet Dich?

+ Arbeit in einem motivierten neuen Team

+ Flexibles mobiles Arbeiten nach einer Einarbeitung vor Ort

+ Eine moderne Arbeitsumgebung im Herzen Berlins

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Deine Kurzbewerbung, inkl. Angabe Deines frihestmaoglichen Eintrittstermins sendest Du bitte an
bewerbung@bnotk.de.

Bundesnotarkammer
Personalabteilung
Mohrenstr. 34

10117 Berlin

Tel.: 030 383866-0
www.bnotk.de
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