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Stellenangebot

Informationssicherheits-
beauftragte/n (w/m/d)

Die Bundesnotarkammer ist eine Körperschaft des öffentlichen Rechts mit Sitz in Berlin. Sie vertritt 
die deutschen Notarinnen und Notare national und international, wirkt in Gesetzgebungsverfahren 
sowie bei der Entwicklung des nationalen Berufsrechts mit, sorgt für die Fortbildung der Notarinnen 
und Notare und entwickelt und betreibt komplexe Systeme im Bereich des elektronischen Rechtsver-
kehrs, wie beispielsweise das Fachverfahren XNotar und das Notarnetz. Daneben unterhält die Bun-
desnotarkammer mit dem Zentralen Vorsorgeregister, dem Zentralen Testamentsregister und der 
Zertifizierungsstelle weitere Einrichtungen für die deutschen Notarinnen und Notare. Derzeit befindet 
sich zudem das Elektronische Urkundenarchiv für alle deutschen Notarinnen und Notare im Aufbau.
Zur Unterstützung unseres engagierten Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Informationssicherheitsbeauftragte/n (w/m/d)

Ihre Aufgaben: 

 • In unserer wachsenden Cyber Security-Organisation verantworten Sie die Implementierung und 
kontinuierliche Weiterentwicklung eines Informationssicherheitsmanagementsystems Sie entwi-
ckeln Richtlinien und Standards zur Informationssicherheit in Abstimmung mit der Geschäftsfüh-
rung, der IT-Leitung, dem Produktmanagement und dem Betrieb.

 • Sie erfassen und analysieren die Anforderungen an die IT-Sicherheit eigenständig und bewerten 
diese neu.

 • Sie unterstützen bei der Erstellung und Aktualisierung von Sicherheitskonzepten und führen re-
gelmäßig Prüfungen der Umsetzung und Wirksamkeit der festgelegten Maßnahmen durch. Als 
Informationssicherheitsbeauftragter werden Sie bei sicherheitsrelevanten Ereignissen stets ein-
bezogen. Sie sind verantwortlich für die Dokumentation von sicherheitsrelevanten Ereignissen 
und die Erfüllung von Meldepflichten. Sie begleiten und unterstützen IT-Sicherheitszertifizierun-
gen und Auditierungen. Sie wirken bei IT-Sicherheitsanalysen zur Identifizierung und Bewertung 
von Informationssicherheitsrisiken mit bzw. führen diese eigenverantwortlich durch.

 • Sie entwickeln Maßnahmen zur Sensibilisierung und Schulung der Mitarbeiter zur Informations-
sicherheit und führen Schulungsmaßnahmen durch. Sie tragen durch ein regelmäßiges Reporting 
Sorge dafür, dass die Geschäftsführung und die IT-Leitung stets über die Entwicklung der Infor-
mationssicherheit informiert ist.
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Ihre Qualifikationen: 

 • Sie verfügen über ein abgeschlossenes Studium in einem MINT-Studienfach oder eine vergleich-
bare Qualifikation. Wünschenswert wäre eine Zusatzqualifikationen im Bereich der Informations-
sicherheit  (CISSP, CISM, Lead Auditor/Implementer ISO/IEC 27001).

 • Umfangreiche Erfahrung in der Konzeption und erfolgreichen Einführung eines ISMS nach den 
Richtlinien des BSI oder der ISO/IEC 27001/27002 zeichnen Sie aus.

 • Sie verfügen über sehr gute Kenntnisse aktueller IT-Infrastrukturen und SW-Architekturen.
 • Sie konnten bereits Erfahrungen mit Zertifizierungen im Umfeld eIDAS/ETSI oder Technischen 

Richtlinien des BSI sammeln. Sie denken und handeln analytisch-strategisch und besitzen die 
Fähigkeit, pragmatische Lösungen zu entwickeln.

 • Sie denken und handeln analytisch-strategisch und besitzen die Fähigkeit, pragmatische Lösun-
gen zu entwickeln.

Wir bieten: 

 • eine verantwortungsvolle Position mit viel Gestaltungspielraum
 • eine individuelle zugeschnittene Einarbeitung und Weiterbildungsmöglichkeit für Ihr Tätigkeits-

feld
 • ein vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet bei attraktiver Vergütung 
 • eine Tätigkeit bei einem modernen und konjunkturunabhängigen Arbeitgeber 
 • ein kollegiales und modernes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien
 • moderne Büros mit elektronisch höhenverstellbaren Schreibtischen
 • Vertrauensarbeitszeit und mobiles Arbeiten 
 • 30 Tage Jahresurlaub sowie den 24. und 31. betriebsfrei
 • Zusatzleistungen wie z. B. ein Monatsticket für den öffentlichen Nahverkehr für alle Mitarbeiten-

den, regelmäßige Firmenevents (z. B. Sommerfest, Weihnachtsfeier, Neujahresempfang etc.), 
Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge, Mitarbeitendenrabatte bei vielen Anbietern, freie Ge-
tränke sowie wöchentlich frisches Obst und Gemüse

 • eine sehr gute öffentliche Verkehrsanbindung an zentralem Standort im Herzen Berlins 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunter- 
lagen, die Sie bitte unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Eintritts- 
termins ausschließlich per E-Mail und im PDF-Format an die Bundesnotarkammer  bewerbung@
bnotk.de richten.

Bundesnotarkammer
Personalabteilung
Mohrenstr. 34
10117 Berlin 
Tel.:  030 383866-0

www.bnotk.de
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